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SUMULA: Altera ao Anexo VII da Lei

g e n°1583/2007, que trata do Plano de Carreira,

Ass:__;%:ﬁ}fc £ - Cargos e Salarios dos Servidores do Municipio
€ N — Educagao e da outras providéncias.

Art. 1° Altera ao Anexo VII, quanto ao Grupo Ocupacional Assistente Técnico na

Educacao, da Lei n°1583/2007 que trata do Plano de Carreira, Cargos e Salérios dos Servidores

Municipais — Educagéo, o qual passa a vigorar com a seguinte redagao:

GRUPO OCUPACIONAL ASSISTENTE TECNICO NA EDUCACAO

CARGO: SECRETARIO ESCOLAR

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Executar e assessorar as atividades escolares.
Responder administrativamente e legalmente pela escrituragdo e documentagédo
escolar, correspondéncias e processos referente a vida do estabelecimento de ensino
e a vida escolar dos alunos.

ATRIBUICOES: Garantir o controle de toda a escrituragdo e documentagdo escolar.
Assistir aos ¢rgdos administrativos, diregdo, equipe-pedagdgica, corpo docente,
funcionarios do estabelecimento de ensino e a clientela (pais e alunos). Operar
sistemas de informatica. Receber, expedir e assinar documentos. Controlar e guardar
os livros registro de classe, livro-ponto e documentos pertinentes as rotinas da escola.
Manter os registros atualizados dos prontuédrios dos alunos, professores e
funcionérios. Manter em dia, o arquivo e os registros das fichas de avaliagdes e fichas
individuais dos alunos, por periodo letivo, inclusive, em meio eletrénico, de acordo
com o Regimento Escolar. Fazer o controle das ocorréncias diarias da escola: faltas
de funcionérios, professores e alunos. Representar o estabelecimento de ensino nas
relagbes entre este e a comunidade escolar. Expedir e assinar documentos
previamente solicitados: declaragdes, histéricos escolares e outros. Encaminhar aos
orgdos competentes os documentos de rotina e outros que forem solicitados. Elaborar
atas de reunides. Articular a comunicagédo interna, divulgar as informagdes pertinentes
recebidas. Zelar pela guarda e sigilo dos documentos escolares. Manter os quadros
estatisticos da escola em dia. Manter atualizados e organizados o0s arquivos de
legislagdo e da vida da escola. Manter afixado em edital os atos oficiais do
estabelecimento de ensino.

Requisitos para o provimento
1. ESCOLARIDADE: Técnico em Secretariado ou Técnico em Administragdo ou
Técnico em Contabilidade ou Técnico em Finangas ou ainda Técnico em Recursos
Humanos. )
2 HABILITACAQ: Curso bésico de Informatica

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢oes

em contrario.
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Prefeitura Municipal de Castro

JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI QUE ALTERA AO ANEXO VIl DA LEI
N°1583/2007, QUE TRATA DO PLANO DE CARREIRA, CARGOS E SALARIOS DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO - EDUCAGAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Senhores Vereadores,

Pretende o Poder Executivo Municipal, através do presente Projeto de
Lei alterar ao Anexo VIl da Lei n°1583/2007 que trata do Plano de Carreira, Cargos e
Salarios dos Servidores do Municipio de Castro — Educacdo, quanto ao Grupo
Ocupacional Assistente Técnico na Educagéao.

A necessidade de alteragdo aqui proposta surgiu juntamente com os
estudos e a elaboragéo de Edital para Concurso Publico de Provas Especificas para
provimento de cargos junto a Secretaria Municipal de Educagéo, o qual devera acontecer
em agosto préximo, com abertura de inscrigdes a partir do dia 21 de julho, segundo a
previsdo do cronograma.

Desta forma, a alteracdo do Anexo VIl se restringe ao Grupo
Ocupacional Assistente Técnico na Educagao quanto a complementagéo da escolaridade
exigida para o provimento ao cargo de Secretario Escolar, ou seja, além do curso Tecnico
em Secretariado, também poderdo inscrever-se para o concurso candidatos que
possuam curso Técnico em Administragdo ou Técnico em Contabilidade ou Técnico em
Finangas ou ainda Técnico em Recursos Humanos.

Assim ante o exposto, entendendo-se ainda que ficam ampliadas as
possibilidades de participagdo da comunidade no Concurso que sera realizado no
proximo més, apresenta-se o presente Projeto de Lei para apreciagdo desta Casa de
Leis, em carater de urgéncia, nos termos da Lei Orgénica Municipal, pelo que se espera
sua aprovacao da forma que se encontra.

Edificio da Prefeitura Municipal de Castro, em 10 de julho de 2009.
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