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TITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Castro, para desenvolver as suas atividades
legais e constitucionais, dispora de unidades organizacionais proprias da administragao
direta e indireta, integradas segundo setores de atividades relativas a metas e objetivos
que devem conjuntamente buscar atingir.

§ 1° Auxiliardo diretamente o Prefeito Municipal, no exercicio do Poder Executivo,
os Secretarios Municipais, bem como os Diretores Gerais, Superintendentes e Chefes dos
Departamentos.

§ 2° A Administragédo direta compreende o exercicio das atividades da administragao
pUblica municipal executadas diretamente pelas seguintes unidades administrativas:

| - Orgaos de Assessoramento e apoio ao Prefeito, para o desempenho de fungdes
auxiliares, de coordenacédo, aconselhamento, fiscalizagdo, execucéo, controle e
orientacdo normativa de assuntos e programas inter-secretariais e interdepartamentais;

Il - Secretarias Municipais de natureza-meio e fim, érgdos de primeiro nivel
hierarquico, para o planejamento, comando, coordenacao, fiscalizagao, execugao,
controle e orientacdo normativa da agéo do Poder Executivo Municipal;
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Prefeitura Municipal de Castro

[l — Diretorias Gerais de natureza auténoma e de fins especificos, para
coordenacdo, execucdo de setores administrativos tipicos e especificos, em especial

qguando atinentes a areas comuns de atuacao nas esferas federal e estadual.

Art. 2° A Administracdo indireta compreende as entidades tipificadas na legislacao

nacional, a saber:

/4 Autarquia;

I Fundacao;

111 Empresa Publica;

IV. Sociedade de Economia Mista.

Art. 3° A estrutura organizacional basica do Poder Executivo do Municipio de

Castro sera a seguinte:

| — 6rgéos colegiados de assessoramento, consultas e aconselhamento:

a) Conselhos Municipais Setoriais.

b)
c)
d)
e)

a)
b)
¢)

Il — Secretarias Municipais de natureza-meio:

Procuradoria Geral do Municipio;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano;
Secretaria Municipal de Fazenda;

Secretaria Municipal da Gestido Publica;
Secretaria Municipal de Governo;

Secretaria Municipal de Planejamento.

Il - Secretarias Municipais de natureza-fim:

Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Agronegécio:;
Secretaria Municipal de Educagao;

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

Secretaria Municipal da Familia e Desenvolvimento Social:
Secretaria Municipal de Indastria, Comércio e Turismo;

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos;

Secretaria Municipal de Salde;

Secretaria Municipal de Seguranca Plblica;

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica.

IV — Diretorias Gerais autbnomas de natureza-fim:
Diretoria de Cultura;
Diretoria de Habitacao;

Diretoria de Meio-Ambiente.
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Prefeitura Municipal de Castro

Art. 4° A estrutura organizacional e funcional basica de cada uma das Secretarias
Municipais e Diretorias Gerais, atendidas as suas peculiaridades, compreendera unidades
administrativas dos seguintes niveis:

| - Nivel de Diregcdo Superior, representado pelos Secretarios Municipais, pelo
Procurador Geral do Municipio, e pelos Diretores gerais, com funcdes. relativas a
gerenciamento politico, lideranca, articulagéo e controle de resultados da éarea de
atividades;

Il - Nivel de Assessoramento, representado pelos Superintendentes e Chefes de
Departamento das Secretarias e Setores Administrativos, com as funcbes de elaboragao e
desenvolvimento de programas € projetos de carater permanente ou transitorio, inerentes
a finalidade do 6érgao.

Art. 5° Os cargos de Secretarios Municipais, Procurador Geral e Diretores,
dirigentes das Secretarias, Procuradoria e Diretorias gerais indicadas neste Titulo |, sao
de livre nomeacdo e exoneragao pelo Prefeito Municipal e {ém seus vencimentos fixados
sob a forma de subsidio, ndo estando sujeitos a regime juridico, mas com contribuigao
para o Regime Geral da Previdéncia Social.

Art. 6° As unidades funcionais que compdem a estrutura organizacional basica da
Prefeitura Municipal sdo as constantes dos Anexos | e Il integrantes desta Lei.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES FINAIS SOBRE A ESTRUTURA BASICA

Art. 7° A representagdo grafica e a nomenclatura da estrutura organizacional
basica fixada neste Titulo é a constante dos Anexos | e Il, que fazem parte integrante
desta Lei.

Art. 8° O Prefeito Municipal, por Decreto, regulamentard a estrutura € 0
funcionamento de cada uma das entidades indicadas no artigo 3°, instituindo unidades
administrativas nos termos do artigo 7° desta Lei.

Art. 9°. A denominacéo e localizagao estrutural das unidades administrativas que
poderdo integrar a estrutura organizacional de cada uma das unidades, indicadas no
Titulo | desta Lei, serdo estabelecidas de modo a assegurar o sentido hierarquico, a
natureza predominante das suas finalidades e a uniformidade de nomenclatura.

Art. 10. Quanto a execugao programatica, serdo criadas unidades administrativas
com a denominacdo de Assessoria Administrativa, Diretoria Geral, Superintendéncia,
Departamento, Seg¢ao, Setor, Geréncias de carater permanente, subdivididas
sucessivamente, segundo o porte necessario.
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TiTuLO Il

DA AREA DE COMPETENCIA DAS UNIDADES INTEGRANTES DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL BASICA

) CAPITULO |
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO UNICA
CONSELHOS MUNICIPAIS SETORIAIS

Art. 11. Aos Conselhos Municipais Setoriais compete o assessoramento ao Prefeito
nas questoes concernentes as areas de atividades proprias, nos termos da legislacéo que
regula suas competéncias e atribuigoes.

§ 1° Nao sera remunerada a participacdo em reunides dos érgédos colegiados
de consulta e aconselhamento, exceto quando lei nacional especifica dispuser em sentido
contrario.

§ 2° Os servigos prestados pelos membros dos érgéos colegiados de consulta
e aconselhamento serdo considerados como relevantes para o interesse da comunidade.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS DE NATUREZA-MEIO

SECAOQ |
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

Art. 12. Compete a Procuradoria Geral do Municipio representar, defender judicial
e extrajudicialmente os interesses do Municipio, em qualquer foro ou instancia, e outras
atividades juridicas delegadas pelo Prefeito; prestar consultoria juridica garantindo o
assessoramento juridico-administrativo a todos os érgdos da Administracéo Municipal;
articular e orientar as agdes das unidades administrativas, normatizando procedimentos e

Praga Pedro Kaled, 22 - Centro 84.165-540 tel (42) 3906-2000 fax (42) 3906-2008
CNPJ: 77.001.311/0001-08 ~ site: www.castro.pr.gov.br — e-mail: prefeitura@castro.pr.gov.br



Prefeitura Municipal de Castro

uniformizando a interpretagédo juridica das matérias analisadas; preparar contratos,
convénios e acordos, nos quais o Municipio seja parte; instaurar sindicancias e processos
administrativos nos casos previstos na legislagéo; promover interrogatérios, audiéncias e
diligéncias necessarias para o tramite normal de processos administrativos; instaurar,
instruir e formalizar processos administrativos para verificagdo do cumprimento de
requisitos do estagio probatério dos funcionarios municipais; acompanhar e dar pareceres
juridicos nos processos licitatérios; analisar projetos de lei a serem encaminhados ao
Legislativo Municipal participando de sua elaboracdo, além de analisar e elaborar
decretos, portarias e minutas; defender os interesses fiscais do Municipio; verificar em
primeira instancia a legalidade dos langamentos tributarios efetuados pela Secretaria
Municipal da Fazenda nos impostos, taxas e contribuices de melhoria; promover a
inscricdo e a cobranga por vias judiciais ou extrajudiciais da divida ativa tributéria e ndo
tributaria; assessorar o Prefeito nos atos relativos a desapropriagao, alienacéo e aquisicao
de bens moveis e imdveis pelo Municipio, defendendo o patriménio plblico municipal;
participar dos projetos de regularizacao dos assuntos de ordem habitacional e fundiaria:
prestar servicos aos municipes através de informagées administrativas e judiciais; zelar
pelo cumprimento da legislagdo nacional, estadual e municipal, em especial pelo
cumprimento das disposicdes constitucionais e da lei organica do Municipio; centralizar a
inteligéncia juridica das atividades do executivo municipal, de forma a garantir o
atendimento aos principios constitucionais que regem a atividade publica; emitir pareceres
em processos administrativos de toda espécie, orientando o encaminhamento das
atividades ao marco legal neles exarado; executar demais atividades pertinentes a sua
area de atuacao.

SECAOII
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

Art. 13. Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano dirigir,
controlar, supervisionar, fiscalizar e atualizar o regime urbanistico municipal. Gerir o
espaco fisico-territorial-edilicio; analisar a conformidade legal no licenciamento de
edificacbes; analisar a conformidade legal no licenciamento de parcelamentos do solo;
gerir o ordenamento urbano; verificar a compatibilidade das obras publicas; supervisionar
normativamente os sistemas de infraestrutura; supervisionar normativamente questdes
ligadas a mobilidade urbana; dirigir, coordenar e produzir planos, projetos e programas
setoriais e especiais; gerir o planejamento urbano: controlar o Plano Diretor e legislacéo
conexa; realizar estudos, pesquisas e planejamento fisico-territorial: coordenar e produzir
planos setoriais urbanisticos; coordenar e produzir projetos e programas especiais e
intersetoriais quanto ao planejamento urbano: promover estudos, pesquisas e atualizagdo
de normas urbanisticas; assessorar o Prefeito e demais setores; executar demais
atividades pertinentes a sua area de atuacéo.
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SEGAO lll
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 14. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda executar e exercer as
atividades relativas a politica econdmica, financeira e tributaria do Municipio; atividades
de langcamento, fiscalizagao, arrecadacdo dos tributos e demais receitas municipais;
receber, pagar, guardar & movimentar as finangas e outros valores pertencentes 20 Poder
Executivo; supervisionar e controlar os investimentos, bem como a capacidade de
endividamento do Municipio; elaborar € executar, conjuntamente com a Secretaria
Municipal de Planejamento, 0S8 orcamentos € diretrizes orgamentarias do Municipio, bem
como o Plano Plurianual; realizar estudos para a viabilizagao das operagoes de crédito do
Municipio; proceder ao acompanhamento € controle da receita municipal; controlar e
acompanhar a execucdo da despesa publica municipal, inclusive a emissdo de
empenhos; elaborar relatorios de acompanhamento de acordo com a legislagéo,
referentes a receita e despesa publica municipal, controlar a movimentacdo e saldos
bancarios; assinar a documentac¢do para pagamento de despesas orcamentarias e
extraorgamentarias; controlar a escrituracao contabil e financeira do Municipio e a
liguidagéo e 0 pagamento de despesas; elaborar balancetes, demonstrativos e balancos;
publicar 0s informativos financeiros determinados pela Constituicdo Federal e Lei de
Responsabilidade Fiscal; prestar periodicamente contas e cumprir as exigéncias do
controle interno; assessorar as unidades do Municipio em assuntos financeiros; organizar,
controlar e atualizar 0 cadastro geral de fornecedores e de prestagao de servigos;
processar as licitagbes de interesse do Municipio; adquirir, controlar e distribuir os
materiais; expedir certidoes, licengas e “habite-se”; expedir e dar baixa de alvaras;
fiscalizar o comércio € as posturas municipais; exercer demais atividades pertinentes a
sua area de atuagao. ;

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA

Art. 15. Compete & Secretaria Municipal de Gestao Publica executar e exercer as
atividades relativas a expediente, documentacdo, comunicagao interna, protocolo, arquivo
e zeladoria, recrutamento € selecdo de pessoal, regime juridico, treinamento, controles
funcionais e demais atividades relacionadas aos servidores; elaborar folha de pagamento
e controle de atos formais de pessoal; executar a politica geral de recursos humanos,
compreendendo a uniformizacdo da concessao de beneficios, gerir plano de carreiras,
executar a avaliagao de desempenho e estagio probatério e a implementagéo da politica
salarial: controlar o material de expediente do Municipio, bem como 0 consumo de agua e
energia elétrica e telefonia dos prédios publicos; aproveitar ou alienar materiais
inserviveis; tombar, registrar, inventariar, proteger € conservar bens imoveis; dar
manutencao ao equipamento de uso geral da administracédo, bem como 0S de sua guarda;
receber, distribuir, controlar 0 andamento e arquivamento definitivo de papéis do
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Municipio; conservar interna e externamente 0s prédios, moveis e instalagdes municipais;
promover a coordenagao € acompanhamento dos servicos de telefonia, reprografia,
zeladoria, copa, refeitorio, vigilancia, limpeza € conservagéo do edificio-sede; gerir
concessoes de servigos € bens publicos alocados a terceiros; orientar 0s municipes
quanto a prestagao dos servigos publicos, receber e cadastrar reclamacdes gerais do
publico; executar demais atividades pertinentes a sua area de atuacao.

SEGAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 16. Compete a Secretaria Municipal de Governo fazer a interlocugao
entre as diversas esferas governamentais € a populagéo; atender as associacoes €
demais entidades organizadas em atuagdo no Municipio de Castro; promover a
Comunicacao institucional € a publicidade dos atos legais da Administracéo; supervisionar
a elaboracdo de pareceres € demais documentos legais que receberzo a analise final do
Prefeito Municipal; assistir direta e imediatamente ao Prefeito na sua representagdo com
autoridades civis, politicas, militares e com a Casa Legislativa Municipal; recepcionar,
estudar e triar o expediente encaminhado ao Prefeito; transmitir e controlar a execugao
das ordens dele emanadas, € também receber, triar e encaminhar os municipes para
audiéncia publica com O Prefeito Municipal; anotar € encaminhar as reivindicagoes da
populagéo junto ao Prefeito Municipal; organizar € atualizar os arquivos, cadastros e
protocolos; desenvolver as atividades de suporte necessarias as relagbes entre O
Executivo e o Legislativo Municipal; controlar os requerimentos € pedidos de informagoes
encaminhados & Prefeitura Municipal pela Casa Legislativa Municipal; auxiliar o Prefeito
Municipal em suas relagbes com 6rgaos publicos € privados; avaliar, mediante o sistema
de controle interno, com atuacao prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos
a acao governamental e da gestao fiscal dos administradores municipais, por intermédio
da fiscalizagao contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagédo das subvengbes e renuncia de

receitas: sem prejuizo de outras inerentes a sua area de atuagao.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Art. 17. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento 0 planejamento € a
organizagao municipal mediante a orientagdo normativa, metodologica e sistematica aos
demais 6rgaos da administracdo; elaborar projetos, programas € planos de governo;
coordenar em conjunto com a Secretaria Municipal de Fazenda a elaboragéo da proposta
orcamentéria anual, do Plano Plurianual, bem como a programagao anual de despesas,
adequando 0S recursos aos objetivos e metas governamentais constantes do mesmo;
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planejar a pesquisa de dados e informacgoes técnicas, sua consolidagéo, analise €
divulgagao sistematica entre os diversos 6rgaos publicos € a comunidade; selecionar
softwares de gerenciamento da Governanca Municipal, promovendo a interagéo €
alinhamento do planejamento da tecnologia da informacéao; coordenar € articular a politica
de desenvolvimento integrado do Municipio no ambito urbano e rural, através do Plano
Diretor, cumprindo a premissa constitucional da garantia da funcdo social da propriedade;
promover agoes modernizadoras da estrutura municipal; acompanhar metodologicamente,
com sistemas de controle € avaliagdo as politicas publicas municipais, bem como 0
estabelecimento de fluxo de informacdes entre 0S diversos 6rgaos, objetivando facilitar os
processos decisérios e coordenagao das atividades governamentais; executar demais

atividades pertinentes a sua area de atuacao.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS DE NATUREZA-FIM

SECAO |

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E
AGRONEGOCIO

Art. 18. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e
Agronegocio, articular estudos e pesquisas destinados a execugdo do Plano Diretor
visando o desenvolvimento rural municipal; executar a politica municipal da agricultura &
abastecimento; promover 0S servicos de mecanizacdo agricola, servicos relativos a
inspecdo de produtos de origem animal e as atividades voltadas para O incentivo e
fortalecimento das iniciativas de agronegocio no Municipio; incentivar e fomentar
tecnologias de irrigagao € drenagem; participar de atividades de pesquisa em
hortifruticultura , floricultura, ovinocultura e piscicultura; cooperar com outras entidades na
producéo de mudas de espécies florestais, frutiferas e floriferas; estimular organizacao
dos produtores rurais em cooperativas, associacdes de classe € demais formas
associativas; prestar assisténcia técnica aos produtores rurais; executar demais

s

atividades pertinentes a sua area de atuagao.

Praga Pedro Kaled, 22 - Centro 84.165-540 tel (42) 3006-2000 fax (42) 3906-2008
CNPJ: 77.001.311/0001-08 — site: www.castro.pr.gov.br - e-mail: prefeitura@castro.pr.gov.br



Prefeitura Municipal de Castro

SEGAO I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 19. Compete a Secretaria Municipal de Educag&o implantar & executar o Plano
Municipal Decenal de Ensino; Programar, coordenar e executar a politica educacional na
rede publica municipal de ensino: Cumprir a Constituicao Federal no que se refere aos
objetivos da educagao que é o pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o
exercicio da cidadania; planejar, organizar, administrar, orientar, acompanhar, controlar e
avaliar o sistema educacional em consonancia com as diretrizes estaduais € as normas
estabelecidas pela Lei de Diretrizes de Bases da Educacao Nacional; executar o plano de
metas do Governo Municipal e Plano Municipal de Educagao, reduzindo o analfabetismo e
o déficit educacional, mediante a ampliacdo e a melhoria da rede de ensino, inclusive
construgéo de novas unidades que atendam efetivamente a demanda das matriculas;
gerenciar a documentagao escolar e estatistica, bem como a estrutura € funcionamento
dos estabelecimentos de ensino; realizar avaliagbes de desempenho dos servidores
lotados na Secretaria Municipal de Educagao e participar do processo de reorganizagao e
readequacgdo do Sistema de Avaliacdo de Desempenho dos professores e demais
profissionais que atuam na Secretaria; manter e assegurar a universalizacéo dos niveis e
modalidades de ensino: educagao infantil de zero a cinco anos nos centros municipais de
educacao infantil, ensino fundamental de nove anos, obrigatorio e gratuito, educagéo
especial e educagéo de jovens e adultos; prover 0 atendimento educacional especializado
corn recursos tecnolégicos, equipamentos adaptados, acessibilidade arquitetdnica,
conforme a necessidade do aluno com deficiéncia; proporcionar a melhoria da qualidade
do ensino, envolvendo a capacitagédo € a valorizagao dos profissionais da educacao;
assessorar programas e projetos desenvolvidos por meio de parcerias externas; ofertar
Formacao Continuada através da Plataforma Freire — MEC, e outros programas proprios
ou conveniados; valorizar e apropriar-se do uso das midias como meio de construgao do
saber interativo; adotar todas as providéncias necessarias a conservacéo e controle dos
moveis, equipamentos, instalagées e materiais de consumo utilizados na Secretaria
Municipal de Educagéo; solicitar abertura de licitacdo ou compra direta de materiais e
servicos da rede municipal de ensino; estabelecer plano de agéo orcamentario anual que
contemple a criagdo de mecanismos de controle e avaliagédo do ensino, formagao
continuada, adequagéo do espago fisico, aquisicdo de materiais e equipamentos, entre
outros; controlar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperagao técnica e financeira,
com entidades privadas sem fins lucrativos e orgaos da administragéo direta e indireta da
Unido e Estados; elaborar, acompanhar realizar o monitoramento da execugéo das
acoes do Plano de Agoes Articuladas (PAR), contribuindo para ‘a obtengao de recursos
para 0 municipio junto ao governo federal; proporcionar acesso qualitativo aos recursos
tecnolégicos para alunos, professores e funcionarios; analisar informagoes para o
desenvolvimento e implantagdo de Sistemas Operacionais, instalar o sistema, testar,
programar, implementar, codificar e solucionar possiveis problemas, instruir aos usuarios
sobre a utilizagdo do sistema, configurar equipamentos e fornecer suporte necessario;
coordenar o funcionamento de bibliotecas & outros acervos de pesquisa; adquirir, receber,
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controlar e distribuir material didatico, pedagdgico e de consumo para todas as escolas e
centros municipais de educagao infantil; controlar as atividades relativas a merenda
escolar, elaborar cardapios com O apoio de nutricionistas, realizar a distribuicdo e
remanejamento dos produtos alimenticios para as unidades escolares; prover de
transporte escolar a zona rural, sempre que necessario em regime de colaboragédo com 0s
governos estadual e federal, garantindo o acesso dos alunos a escola; planejar,
disciplinar, controlar e supervisionar as atividades técnicas e operacionais do servico de
transporte escolar; planejar, elaborar e realizar o processo de avaliagéo externa (IDEC -
indice do Desenvolvimento da Educagao de Castro) para obteng&o de dados que sirvam
de subsidios para organizagao e gestao do sistema de ensino-aprendizagem; desenvolver
agbes integradas com outras Secretarias Municipais e exercer demais atividades
pertinentes a sua area de atuacgao.

SEGAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE

Art. 20. Compete a Secretaria Municipal do Esporte administrar, coordenar,
gerir, incentivar, € promover o esporte e o lazer, formal e informal e suas areas afins;
viabilizar amplo desenvolvimento das manifestaces esportivas no municipio de maneira
que o mesmo tenha representatividade em competicdes municipais, estaduais e
nacionais: promover o esporte enquanto agente da promogdo da qualidade de vida;
proporcionar ao municipes espagos de difusdo de praticas do lazer e atividades
coordenadas direcionadas ao lazer de maneira acessivel a todos colaborando na
promogéo da qualidade de vida: formular e executar a politica esportiva do Municipio, em
suas diferentes modalidades; promover a representatividade do Municipio em eventos
desportivos estaduais, nacionais € internacionais; realizar e desenvolver eventos
esportivos em suas diferentes modalidades; sediar eventos esportivos intermunicipais,
regionais e de outras espécies; realizar atividades socioculturais de lazer e recreacgao,
mediante a utilizagdo dos espacos disponiveis; proporcionar a integracdo e o0
congracamento, as diferentes faixas etarias, através de atividades esportivas €
recreativas; incentivar através de acgdes, O esporte como pressuposto de saude e
vitalidade as diferentes faixas etarias; implantar projeto para avaliagéo e orientagdo de
atletas amadores do Municipio e praticantes de atividades fisicas nos programas
desenvolvidos pela secretaria; conservar 0s espagos esportivos pertencentes ao
Municipio; manter e adequar a infraestrutura dos locais para a realizagéo de atividades
esportivas e de lazer e demais servicos prestados a comunidade, no &mbito da secretaria;
intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperacao técnica e/ou financeira ou
instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e orgaos da
administracao direta e indireta da Uni&o, Estados e outros Municipios; desenvolver agdes
integradas com outras Secretarias Municipais; executar atividades administrativas no
ambito da Secretaria; exercer o controle orgamentario no ambito da secretaria; efetuar o
planejamento das atividades anuais e plurianuais, no ambito da secretaria; zelar pelo
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patrimonio alocado na unidade, comunicando o 6rgao responsavel sobre eventuais
alteragoes; exercer demais atividades pertinentes a sua area de atuacgao.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAMILIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 21. Compete a Secretaria Municipal da Familia e Desenvolvimento Social
organizar os servigos de Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), organizados por
niveis de complexidade, sendo eles: Servicos de Protegdo Social Basica, Servigos de
Protegdo Social Especial de Média Complexidade e Servigos de Protecdo Social Especial
de Alta Complexidade através de equipamentos publicos, programas € servicos da
Politica de Assisténcia Social, conforme preconiza a Tipificagao Nacional de Servicos
Socioassistenciais (Resolugéo n° 109, de 11 de novembro de 2009). Gerenciar 0s
equipamentos: Unidade de Producgéo de Alimentos; Armazém da Familia; Restaurante
Popular. Promover 0 desenvolvimento socioecondmico do cidadao mediante agdes de
capacitagéo e profissionalizacao; propor politicas de investimento dos recursos publicos;
promover a integracéo das politicas do Municipio com 0s 6rgaos das esferas Estadual e
Federal na captagdo de recursos; atender e prestar servicos de assisténcia social no
municipio; proceder levantamento de recursos na comunidade que possam Ser utilizados
em parceria; fiscalizar a aplicagao de auxilios e subvencdes consignadas no orgamento
municipal para entidades de assisténcia social, bem como prestar apoio técnico e
financeiro a entidades, grupos € movimentos comunitarios em propostas que se
coadunem com as diretrizes da Secretaria; triar e promover 0O encaminhamento de
pessoas de baixa renda para atendimento social e para a rede de atendimento municipal;
efetuar o Cadastro Unico, o cadastro habitacional e exercer as demais atividades
pertinentes a sua area de atuacao.

SECAOV
SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Art. 22. Compete a Secretaria Municipal de Industria, Comércio & Turismo
promover, estimular e apoiar o processo de desenvolvimento econdmico da iniciativa
privada relacionado com 0s setores industrial, comercial e de servigos; liderar campanhas
em nivel macrorregional que resultem em conquistas de obras de infraestrutura e o
fortalecimento da economia; fomentar os meios & iniciativas que minimizem a questéo do
desemprego e aumentem a circulagao de renda necessaria ao crescimento do Municipio;
planejar, juntamente com as Secretarias competentes, a instalagao € ampliagdo de
Distritos Industriais, bem como a manutengao de sua infraestrutura basica; organizar
através de cadastro proprio, a tipologia e estrutura das indUstrias, empresas comerciais &
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prestadoras de servigos do Municipio; realizar estudos e agdes visando a instalacéo de
polo de Instituicdes de Ensino Profissionalizante e de Ensino Superior; realizar estudos e
encaminhar sugestdes para os Projetos de Lei que visem criar incentivos para as
indGstrias que vierem instalar-se no Municipio ou que instaladas, tenham a intengdo de
ampliar-se; organizar € promover 0s pontos e eventos turisticos do Municipio, bem como
manter cadastro dos mesmos; incentivar o turismo receptivo, histérico cultural e ©
ecoturismo; estimular e apoiar a iniciativa privada ligada ao servigo de turismo e de
recuperagido € Conservagao de pontos turisticos; publicar mapas € guia turistico do
Municipio; participar de feiras e eventos de promogéo do Municipio; coordenar o turismo
receptivo; executar outras atividades pertinentes a sua area de atuacgao.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Art. 23. Compete & Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos executar
obras publicas de interesse do Municipio como construgao, reformas, manutengao e
reparos; executar projetos e orgamentos técnicos na area de engenharia, diretamente ou
por contratagéo de terceiros; manter instalagées pUblicas municipais, construir meio fio;
projetar, instalar, manter e conservar parques, pragas, jardins, € demais logradouros
publicos urbanos; estudar, planejar, e fiscalizar a ampliagdo e remodelagéo da rede de
iluminagéo publica, atender aos servicos de manutencao e conservagdo da mesma;
coordenar e fiscalizar as atividades de coleta, varricao, capina, servicos complementares,
tratamento e destinacdo de residuos solidos urbanos; e exercer demais atividades
pertinentes a sua area de atuacéo.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 24. Compete a Secretaria Municipal de Saude planejar operacionalmente e
executar a politica de satde do Municipio, compreendendo o relacionamento institucional
e gerencial com entidades estaduais e federais ligadas a salde publica; desenvolver
programas, projetos e atividades relativas & nutricdo e a assisténcia médico-odontolégica
a populacéo; mensurar indicadores de desempenho para o sistema de satide; conceber e
executar planos de vigilancia sanitaria e epidemiologica; oferecer atendimento médico de
urgéncia a populagdo; oferecer atendimento médico e odontol6gico aos alunos da rede
municipal de ensino; implantar e fiscalizar posturas municipais relativas a higiene e a
saude publica; controlar zoonoses; promover campanhas de vacinag&o; controlar
contratos de gestdo; realizar, quando solicitado pelo Departamento de Recursos
Humanos, a inspecgdo de saude dos servidores municipais para efeito de admissao,
licenca, aposentadoria; executar demais atividades pertinentes a sua area de atuagao.
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SECAO VIl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA

Art. 25. Compete a Secretaria Municipal de Seguranca Publica o combate a
violéncia urbana e a defesa da incolumidade do cidadéo, com a implementacéo de
politicas de seguranca publica de forma complementar aos 6rgaos estaduais e federais
competentes; ampliar € treinar o efetivo da Guarda Municipal para garantir maior
seguranga em pracas, locais publicos, escolas unidades de saude; interiorizar a Guarda
Municipal com equipe permanente nas sedes dos distritos; implementar a Coordenadoria
Municipal de Transito, com efetivo de patrulhamento do trafego; promover nas Escolas,
com envolvimento das familias, uma educacdo para a paz com a implantacéo de
programas de prevencdo da violéncia: desenvolver atividades de rotinas preventivas a
acidentes e catastrofes, bem como participar nas agoes da Defesa Civil em casos de
calamidade publica ou onde houver necessidade de sua atuagao emergencial; vistoriar
prédios de acesso publico para a verificagdo de pontos de riscos de acidentes € sinistros
e acgbes corretivas, por posturas, a todos 0s proprios e atividades privadas que oferegcam
potencial risco a incolumidade publica; promover a vigilancia de prédios da administracao
publica; criar a segao de inteligéncia para acdes preventivas da seguranca publica;
coordenar agbes conjuntas com 0s Conselhos Municipais Setoriais para desenvolvimento
de projetos e agoes visando melhoria na prestagéo dos servigos da seguranca publica e
educacao para o transito; prover a organizagdo do transito e a colocagao de placas
indicativas; promover a seguranca de eventos de qualquer espécie promovidos pela
Administracao Publica Municipal e pelos municipes de acordo com a legislagao em vigor;
executar demais atividades pertinentes a sua area de atuacao.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Art, 26. Compete a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica planejar
e gerenciar a execugao de obras e servicos de infraestrutura urbana, compreendendo as
vias e logradouros publicos urbanos, as vias rurais municipais, os servigos constantes de
programas voltados ao atendimento as propriedades rurais e urbanas, a drenagem pluvial
e o saneamento basico urbano e rural; acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras
viarias, de drenagem e esgofo € a conservacéo, restauragao e manutencdo das vias
urbanas e rurais municipais e de sua expans3o, incluidas suas obras estruturais, como
pontes, pontilhGes e bueiros, e a abertura de novas vias; superintender a manutengéo € a
utilizagao da frota de maquinas e veiculos do Governo Municipal; administrar a utilizagéo
e a manutencdo das maquinas rodoviarias, veiculos automotores e equipamentos
utilizados nas acées de infraestrutura viaria: manter e propor a alienagao de veiculos do
Governo Municipal; chefiar as equipes de servidores que atuam em campo, na realizagao
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das obras e servigos de infraestrutura viaria urbana e rural; acompanhar a execugao dos
servigos com maquinas rodoviarias, especialmente no interior do Municipio, controlar o
transporte, de ida e retorno, dos servidores em servigo nas comunidades rurais, atuar de
forma integrada com 0S demais 6rgdos do Governo Municipal, especialmente com a
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, além de coordenar as atribuicdes
das Diretorias a ela subordinadas; executar demais atividades pertinentes a sua area de

atuagao. . :

SEGAO X

DA DIRETORIA DE CULTURA

Art. 27. Compete a Diretoria de Cultura a execuggo da politica cultural do
Municipio; gerir os espagos culturais, transitérios ou permanentes, em especial o Museu
do Tropeiro, Casa de Sinhara, Casa da Cultura Emilia Erichsen, Casa da Praca,
Bibliotecas Municipais, Teatro Bento Mossurunga e Casa Mariinha; promover a formacao
permanente dos funcionarios publicos ligados ao setor: receber em doagao, adquirir,
guardar, conservar, expor bens culturais e historicos; promover a pedagogia da cultura;
promover a arte-educacao; oferecer oficinas culturais e artisticas; inserir o Municipio no
sistema nacional de cultura; elaborar planos de agao, projetos e estratégias na area da
cultura; operar na conservagao do patriménio historico e artistico: estabelecer convénios €
acbes integradas com outros érgaos culturais publicos € privados; oferecer cursos a
comunidade em suas areas de atuagao; instalar arquivo pliblico para coleta de todo tipo
de documentos histéricos € culturais; fazer publicagoes de interesse cultural e histérico do
Municipio; executar demais atividades pertinentes a sua area de atuacéo.

SEGAO XI
DA DIRETORIA DE HABITAGCAO

Art. 28. Compete & Diretoria de Habitacdo a geréncia da politica habitacional
direcionada & populagcdo de baixa renda no Municipio; coordenar junto aos 6rgaos
competentes a legalizagao de bairros e areas de ocupagao informal, de forma a viabilizar
a titulacéo fundiaria, com 0 consequente aumento de arrecadagao de tributos; assistir os
municipes de baixa renda em melhorias e reformas de pequena monta, de forma a
garantir a salubridade das habitagdes; obstar a invasdo de areas destinadas a
preservagéo permanente e a equipamentos publicos; atuar em conjunto com a Secretaria
Municipal da Familia e Desenvolvimento Social na alocagao de novos empreendimentos
habitacionais; executar demais atividades pertinentes a sua area de atuacgao.
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SECAO XlI
DA DIRETORIA DE MEIO-AMBIENTE

Art. 29. Compete a Diretoria de Meio-Ambiente articular estudos e pesquisas
destinados a execugéo do Plano Diretor, visando 0 desenvolvimento sustentavel; cooperar
com outras entidades na producao, distribuicao e plantio de mudas de espécies nativas;
planejar, definir, implementar, coordenar & monitorar a politica municipal de gestao
ambiental; estabelecer procedimentos para a realizacdo e aprovagéo de estudos €
relatorios de impacto ambiental; conceder licengas € autorizacbes para a localizagao,
instalacéo e operagao, bem como fiscalizar e monitorar empreendimentoslatividades de
impacto ambiental; autorizar cortes de arvores nativas, segundo os critérios estaduais e
federais; licenciar e outorgar atividades da Prefeitura Municipal, elaborar € atualizar
cadastro municipal de fontes de poluigéo; conceder registros e expedir licencas para a
exploracdo de recursos naturais, em articulagdo com outros 6rgaos municipais, estaduais
e federais; estabelecer normas, visando a criacéo, conservagao e regeneragéo de areas
consideradas como de preservagao ambiental: realizar atividades de Educacédo Ambiental
formal e informal; impor notificagdes, autos de infracdo, embargos € restricdes por danos
causados ao meio ambiente nos termos da legislagdo em vigor, estudar, projetar,
administrar, produzir, distribuir, controlar e prestar manutengdo aos Servigos de
abastecimento de agua no Municipio e do esgotamento sanitario: revisar e implementar o
Plano Municipal de Recursos Hidricos: apoiar a implantagdo do Plano Municipal de
Arborizacdo Urbana; revisar € implantar o Plano Municipal de Gestao Integrada de
Residuos Solidos; apoiar a inclusao social de catadores € familiares; coordenar a
elaboragéo e implantagéo do Plano Municipal de Saneamento Basico: apoiar as agdes do
Conselho Municipal de Meio Ambiente: criar e manejar Unidades de Conservagao; apoiar
a elaboragédo e implantagao da Agenda 21; participar de colegiados e outros sobre as
mudangcas climaticas; exercer demais atividades pertinentes a sua area de atuacgao.

TiTULO Il
DAS ATRIBUICOES BASICAS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
Art. 30. S&o atribuigbes de cada Secretaria Municipal, Procuradoria e Diretoria
auténoma, através de seus Titulares, observado o disposto nos artigos 56 e 57 da Lei

Organica Municipal:

| - Promover o desenvolvimento funcional dos servidores lotados no 4rgédo e a sua
integracao nas propostas do Governo Municipal; ;

Il - Despachar diretamente com o Prefeito, delegar atribuicoes, distribuir o trabalho,

superintender sua execugao e controlar 0s resultados;
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Il - Promover a administragao geral do 6rgao em estrita observancia das disposi¢des
legais e normativas da administracdo publica municipal e, quando aplicavel, da
estadual e federal;

IV - Programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e coordenar as atividades;

\ - Assessorar o Prefeito e outros Secretarios e Diretores em assuntos de sua
competéncia;
VI - Apreciar em grau de recurso quaisquer decisdes no seu ambito;

VIl - Emitir parecer final, de carater conclusivo, sobre os assuntos submetidos a sua
deciséo;

VIIl - Apresentar ao Prefeito Municipal bimestral e anualmente relatério das suas
atividades;

IX - Promover reunides periédicas de coordenagéo entre os servidores;

X - Autorizar a expedicdo de certiddes e atestados relativos a assuntos de sua
competéncia,;

X| - Promover a elaboracéo da proposta orgamentaria de sua area,

Xll - Atender & disciplina, empossar servidores, requisitar pessoal, servicos e meios
administrativos; e

XIll - Desempenhar outras tarefas compativeis com a competéncia legal e aquelas
determinadas pelo Prefeito.

Art. 31. As responsabilidades e atribuicoes especificas de cada um dos

Secretarios, bem como dos titulares de outras funcdes de assessoramento, direcao e
chefia, seréo fixadas pelo Prefeito Municipal, nos atos de regulamentacéo desta Lei.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. A Administracdo Municipal deveré promover a integragao da comunidade

ha vida politico-administrativa do Municipio através de érgdos coletivos, compostos de
servidores municipais, representantes de outras esferas de Governo e municipes, com
atuacgao destacada na coletividade ou com conhecimento especifico da realidade local.
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Art. 33. Fica autorizada, através desta Lei, a criagdo das Subprefeituras nos
Distritos de Socavdo e Abapan, como unidades descentralizadas no ambito da
Administracéo Direta.

Art. 34. Os ocupantes dos cargos comissionados, indicados no Anexo |l da
presente Lei, se em regime de dedicacéo parcial, terdo seus vencimentos calculados
proporcionalmente a jornada efetiva de trabalho.

Art. 35. O Poder Executivo Municipal fixara as normas de funcionamento da
Administragdo através de Regulamento Interno, implementado mediante Decreto.

Paragrafo tnico. No Regulamento Interno, o Prefeito Municipal podera delegar
competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisérios, podendo a qualquer
tempo, avocar a si, segundo seu Unico critério, a competéncia delegada.

Art. 36. As despesas de implantacdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias constantes do Orgamento vigente, considerado o disposto no Art. 38,
paragrafo Unico.

Art. 37. Fica expressamente revogada a Lei n° 2299 de 15 marco de 2011 e suas
respectivas alteragdes, bem como as demais disposicées em contrario.

Art. 38. Esta Lei entrara em vigor trinta dias ap6s a data de sua publicacgéo.
Paragrafo unico. No prazo estipulado no caput deste artigo o Executivo

encaminhara ao Legislativo projeto de Lei contendo as adequacdes orcamentarias
necessarias a implementacéo da presente Lei.

Edificio da Prefeitura Municipal de Castro, em 04 de junho de 2013.

PREFEITO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE CASTRO

Afixado em Mural

A CT | O ;013

) "%Lﬁ VYU
L/

Praga Pedro Kaled, 22 - Centro 84.165-540 tel (42) 3906-2000 fax (42) 3906-2008
CNPJ: 77.001.311/0001-08 — site: www.castro.pr.gov.br = e-mail: prefeitura@castro.pr.gov.br




