Prefeitura Municipal de Castro

PUBLICADO EMRA 7/ 8 2623,

LEI N° 3956/2022 DIARIO ORCUL ELETRONICON' 25 55

Sumula: Regulamenta a Comissdo Municipal
de Licitagdo e a Comissdo de Pregdo no
Municipio de Castro e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CASTRO decretou e eu, PREFEITO MUNICIPAL

sanciono esta Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Compete a Comissédo Municipal de Licitagdo do Municipio de Castro
e a4 Comissdo de Pregdo receber, examinar e julgar os procedimentos relativos a
licitacBes pertinentes a obras, servigos, publicidade e compras, no ambito do Municipio
de Castro, nos termos das Leis n® 8.666/1993, n°10.520/2002, n° 14.133/2021 e suas
alteracdes.

Paragrafo dnico. Compete ainda aocs membros das comissdes proporem
alteragbes em minutas de editais de licitacdo e contratos, bem como assessorar o
processo de elaboracdo de projetos basicos, termos de referéncia e atos normativos
pertinentes as licitagdes e contratos.

Art. 2° Ficam criadas, no dmbito da Comissdo Municipal de Licitagdo, as
subcomissdes especificas de Alimentacdo e Merenda Escolar, Saude e Engenharia.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DAS COMISSOES

Art. 3°. Compete a Comissao Municipal de Licitagao:

| - promover e realizar concorréncias, tomadas de pregos e
convites para obras, servicos e compras, observada a
legislacdo vigente;

Il - elaborar e dar publicidade aos instrumentos convocatorios;
Il - executar outras atividades dentro de sua area de
competéncia.

Paragrafo U(nico. Poderdo ser convocados técnicos para auxiliar o
colegiado, sempre que se fizer necessario, mediante prévia e expressa autorizagao do
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Presidente da Comissdo Municipal de Licitagdo, desde que o objeto do certame ndo se
refira & area de competéncia de uma das subcomissdes instituidas por esta Lei.

Art. 4°. Compete as subcomissdes instituidas no ambito da Comissao
Municipal de Licitagéo, observadas as areas especificas de suas atuagdes:

| - promover e realizar, no ambito de suas competéncias,
concorréncias, tomadas de pregos e convites para obras,
servicos e compras, conforme a legislagédo vigente;

Il - elaborar e dar publicidade aos instrumentos convocatérios;
Il - executar outras atividades dentro de sua area de
competéncia.

Art. 5°. Compete as Comissbes de Pregdo promover e realizar pregdes,
presenciais e eletronicos, para aquisicao de bens e servigos comuns.

Paragrafo (nico. As Comissdes de Pregdo deverdo dar prioridade a
realizacdo de pregbes na modalidade eletrénica, devendo justificar no processo a
realizacdo eventual de Pregéo Presencial.

CAPITULO Il
DA COMPOSIGAO

Art. 6°. A Comissdo Municipal de Licitagdo € integrada por 3 (trés)
membros, sendo um Presidente, um secretario e um membro integrante.

§ 1°. Serd nomeado um suplente para cada servidor investido na fungdo de
secretario e membro integrante.

§ 2°. Os membros da Comissédo de Licitagdo deverdo ser servidores do
quadro do Municipio de Castro.

§ 3° Os integrantes responderdo, solidariamente, por todos os atos
praticados pelo Colegiado, salvo se posicado individual divergente estiver devidamente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a
deciséo.

Art. 7°. As Comissdes de Pregéo serdo compostas por Pregoeiro, equipe de
apoio e representante.

§ 1°. Constitui-se requisito para o exercicio da fungdo de pregoeiro a
participacdo no curso de capacitagéo especifica.
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§ 2° A Equipe de Apoio ao Pregdo, a ser formada por profissionais
capacitados sera integrada por dois servidores do quadro do Municipio de Castro.

§ 3°. Poderao para cada Comissdo do Pregédo ser nomeados até 04(quatro)
pregoeiros, 02 (dois) servidores para comporem a equipe de apoio e 01 (um)
representante,

Art. 8°. A investidura dos membros das Comissdes de Licitagdo e Equipes
de Pregéo se dara mediante Decreto do Prefeito Municipal, por prazo indeterminado.

Paragrafo unico. O Decreto de que trata o caput preverad integrantes
suplentes para cada uma das funcdes da Comisséo de Licitacdo, das subcomissdes e da
Comisséo de Pregdo, que assumirdo os trabalhos na auséncia dos titulares.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO DAS SUBCOMISSOES

Art. 9°. A subcomissdo especifica de Alimentacdo e Merenda Escolar,
encarregada de receber, examinar e julgar os procedimentos licitatérios de compra de
itens alimenticios, & integrada pelos servidores investidos na Comissdo Municipal de
Licitacdo ou na Comissado de Pregdo, acrescido de um assessor técnico ocupante do
cargo de Nutricionista.

Art. 10. A subcomissdo especifica de Saude, encarregada de receber,
examinar e julgar os procedimentos licitatérios de interesse da Secretaria Municipal de
Salde, ¢é integrada pelos servidores investidos na Comissdo Municipal de Licitagdo ou na
Comissao de Pregdo, acrescido de um assessor técnico, servidor lotado na Secretaria
Municipal de Saude.

Art. 11. A subcomissao especifica de Engenharia, encarregada de receber,
examinar e julgar os procedimentos licitatorios relativos a obras e servicos de
engenharia, € integrada pelos servidores investidos na Comissdo Municipal de Licitagdo
ou na Comissdo de Pregdo, acrescido de um servidor assessor técnico ocupante do
cargo de Engenheiro.

Art. 12. Aplicam-se as subcomissbes previstas nesta Secdo todas as
disposicées contidas relativas a Comissado Municipal de Licitacdo e as Comissbes de
Pregao.

Art. 13. A conducédo do processo licitatério por uma das subcomissdes

previstas nesta Lei devera ser solicitada expressamente pela Secretaria respectiva, com
as devidas justificativas relativas a necessidade da presenca do assessor técnico.
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CAPITULO V
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 14. A Comissdo Municipal de Licitagdo e suas subcomissdes e a
Comissdo de Pregéo serdo auxiliadas pela Assessoria Juridica, através de Procurador
indicado pela Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES

Art. 15. S&o atribuigdes do Presidente da Comissao Municipal de Licitagao:
| - assinar os instrumentos convocatérios de Concorréncias,
Tomadas de Pregos e Convites, assim como 0s avisos a serem
publicados;
I - presidir as reunides do colegiado nas modalidades
Concorréncia, Tomada de Precos e Convite;
Il - orientar, coordenar e controlar as atividades fim e
administrativas do colegiado;
IV — julgar recursos interpostos pelos licitantes;
\VV - executar outras atividades inerentes a sua éarea de
competéncia.

Art. 16. Sao atribuicbes dos Membros:
| - participar das reunifes para as quais forem convocados;
Il - rubricar todos os documentos e propostas apresentadas
pelos licitantes;
Il - assinar as atas das reunides, relatdérios e demais
documentos pertinentes;
IV - executar outras atividades inerentes a sua area de
competéncia.

Art. 17. Séo atribuicbes dos Secretarios:
| - auxiliar, administrativamente, o colegiado em suas reunifes
de deliberacéo;
I - coordenar o controle e a organizagcdo de toda a
documentacao expedida e recebida pelo colegiado;
Il - coordenar o atendimento das unidades gestoras
requisitantes e das licitantes;
IV - coordenar o encaminhamento dos avisos de licitagao, de
suspensdo e de restabelecimento dentre outros, aos drgéos
responsaveis pela publicagao;
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VI - enviar documentos para as Secretarias requisitantes e para
os licitantes;

IX - acompanhar os andamentos processuais;

Il - rubricar todos os documentos e propostas apresentadas
pelos licitantes;

Il - assinar as atas das reunibes, relatérios e demais
documentos pertinentes;

V - executar outras atividades dentro da sua area de atribuicao.

Art. 18. Sao atribui¢cdes do Pregoeiro:

| - assinar os instrumentos convocatérios de Pregdo Eletrdnico
e Presencial, assim como os avisos a serem publicados;

Il = conduzir os procedimentos de Pregéo Eletronico;

Il - presidir as sessdes de Pregéo Presencial;

Il - orientar, coordenar e controlar as atividades fim e
administrativas do colegiado;

IV — julgar recursos interpostos pelos licitantes;

V - executar outras atividades inerentes a sua area de
competéncia.

Art. 19. Sao atribuicbes da Equipe de Apoio:

| - auxiliar, administrativamente, o colegiado em suas reunides
de deliberagao;

I - coordenar o controle e a organizacdo de toda a
documentacao expedida e recebida pelo colegiado;

[l - coordenar o atendimento das unidades gestoras
requisitantes e das licitantes;

IV - coordenar o encaminhamento dos avisos de licitagdo, de
suspensdo e de restabelecimento dentre outros, aos o6rgaos
responsaveis pela publicacio;

VI - enviar documentos para as Secretarias requisitantes e para
os licitantes;

IX - acompanhar os andamentos processuais;

Il - rubricar todos os documentos e propostas apresentadas
pelos licitantes;

Il - assinar as atas das reunides, relatérios e demais
documentos pertinentes;

V - executar outras atividades dentro da sua area de atribuigao.

Art. 20. Sao atribuigbes do Assessor Tecnico:

| - emitir pareceres técnicos, quando necessario;
Il - manifestar-se nas consultas realizadas pelo colegiado,
dentro de sua area de competéncia;
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IV — acompanhar as sessdes de processos licitatorios, dentro
de sua area de competéncia;

IV - executar outras atividades dentro da sua é&rea de
competéncia.

Art. 21. Sao atribuicbes da Assessoria Juridica:
| — examinar e aprovar as minutas de instrumentos
convocatérios;
Il - emitir pareceres juridicos, quando necessario;
[l - manifestar-se nas consultas realizadas pelo colegiado e
elaborar os atos de interesse do 6rgao;
IV - executar outras atividades dentro da sua area de
competéncia.

Art. 22. S3o atribuicdes do Representante:
| — realizar a interlocugdo entre a Administragdo Publica
Municipal e a empresa provedora do sistema de pregéo
eletrénico;
Il = assinar convénios, termos, contratos e demais documentos
relativos a prestagéo de servigos de pregao eletrénico;
[ll — acompanhar os pregdes eletrénicos, prestando assisténcia
a0 pregoeiro;
IV — solicitar ajustes, melhores ou alteracdes no sistema de
pregéo eletrénico a empresa fornecedora do servigo;
V - executar outras atividades dentro da sua area de
competéncia.

CAPITULO VI
DAS GRATIFICAGOES

Art. 23. Os servidores municipais integrantes das Comissées de que trata esta
Lei fardo jus a gratificacdo, ndo incorporativa aos vencimentos, nos indices a seguir
especificados:

| - COMISSAO MUNICIPAL DE LICITAGAO

Presidente:. 30% (trinta por cento)
Secretario: 15% (dez por cento)
Membro: 15% (quinze por cento)
Assessor Técnico 15% (dez por cento)
Suplentes: 05% (cinco por cento

Il - COMISSAO DE PREGAO

Pregoeiros: 30% (trinta por cento)
Equipe de Apoio: 15% (dez por cento)
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Representante: 30% (trinta por cento)

§ 1° As gratificacbes sdo calculadas sobre o vencimento inicial do cargo do
servidor, sem as vantagens salariais adquiridas.

§ 2° As gratificacbes s@o devidas enquanto os servidores integrarem as
comissdes.

Art. 24. O servidor nomeado que estiver afastado por periodo superior a 30
(trinta) dias, ainda que remunerado, tera suspensa sua gratificagdo, dada a vinculacéo
efetiva ao exercicio da atividade.

Art. 25. E vedado o recebimento cumulativo das gratificacdes aos servidores
que exergam atividades em Comisséo de Licitacdo e em Comisséo de Pregdo, devendo
fazer opgéo expressa por qual atividade pretende o recebimento da Unica gratificagao.

Art. 26. As gratificacGes s@o de carater indenizatorio, ndo se incorporam aos
vencimentos do servidor € ndo incidem na remuneracao de férias, licengas, 13° salario e

1/3 das férias.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Em até trinta dias da publicagdo da presente Lei, o Prefeito Municipal
emitira Decreto investindo os integrantes das Comissdes de Licitacdo e de Pregéo.

Art. 28. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
Edificio da Prefeitura Municipal de Castro, em 23 de setembro de 2022.

ALVARO TELLES
PREFEITO MUNICIPAL
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